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ВВЕДЕНИЕ
Движение научной мысли и развитие технического прогресса в современном мире происходит стремительно и интенсивно. В различные сферы человеческой деятельности активно внедряются новейшие информационные технологии, позволяющие быстрее и качественнее находить, обрабатывать и усваивать нужную информацию.
Вопрос создания презентации в наше время очень актуален. Теперь любой доклад можно подготовить в формате презентации и тем самым доставить слушателям и зрителям эстетическое наслаждение. В школах и институтах с помощью программ типа MS PowerPoint можно создавать и демонстрировать учебные и справочные слайд-фильмы, рассказывать о работе кружков, секций и клубов, демонстрировать коллекции и спортивные достижения. Даже бабушки и дедушки могут с помощью MS PowerPoint сочинять, украшать и показывать сказки своим внукам.
Презентация - это набор цветных картинок-слайдов на определенную тему, который хранится в файле специального формата с расширением .РРТ. На каждом слайде можно поместить произвольную текстовую и графическую информацию.
Термин «презентация» (иногда говорят «слайд-фильм») связан, прежде всего, с информационными и рекламными функциями картинок, которые рассчитаны на определённую категорию зрителей: потенциальных покупателей и заказчиков, журналистов, читателей и т.д.

Целью нашей работы является освоение приёмов создания мультимедийных презентаций с помощью программы MS PowerPoint на примере творческой работы «Жизнь школы после уроков».
В основу презентации легла информация о нашей родной школе, интерес к которой проявляют не только в районе и округе, но и за их пределами. На базе школы проходят семинары, конкурсы и соревнования различного уровня.

Наша презентация позволит узнать, чем заняты учащиеся школы после трудного учебного дня, какие условия созданы для получения дополнительного образования. Мы расскажем о школьной библиотеке, без которой невозможно представить жизнь современного школьника. Заглянем в уютный актовый зал, на сцене которого учащиеся могут проявить свои актёрские и музыкальные способности. Не менее интересным будет взгляд на школьную столовую, помогающую детям набираться сил для серьёзных умственных нагрузок.
1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О MS POWER POINT
Техника обработки презентаций тесно связана с техникой редактирования текстовых документов. Поэтому далее рассмотрим лишь принципиально важные для нас особенности технологии, характерные именно для слайд-фильма как документа особого назначения.
В процессе создания презентации мы можем проявить себя и как автор интриги (сценарист), и как режиссер, и как художник, и даже как исполнитель. Строго говоря, по сравнению с MS Word, PowerPoint предъявляет повышенные требования к творческим способностям автора, к его художественному вкусу (правда, к информационной технологии это отношение не имеет).
В работе с PowerPoint выделяют две основные группы операций:
1) создание и редактирование картинки-слайда;
2) монтаж из этих картинок презентации (слайд-фильма).
Показывать слайды зрителям можно как средствами «главного» приложения — PowerPoint, - так и средствами простой программы-демонстратора (PowerPoint Viewer). Для показа слайдов в большой аудитории используют специальный проектор, который подключается к компьютеру кабелем. Единственная функция проектора - воспроизвести на большом экране то, что находится на экране монитора.
Докладчик обычно усаживается с микрофоном у компьютера и управляет демонстрацией с клавиатуры (иногда даже спиной к экрану). Предусмотрено несколько режимов демонстрации. Можно менять слайды вручную - в прямом и обратном направлении, - комментируя каждый кадр, а можно запустить автоматический показ. В последнем случае слайд находится на экране определенное время (например, 6 или 8 секунд), причем для каждого слайда это время можно зафиксировать при опытной демонстрации (репетиции) или установить вручную.
На выставках слайд-фильмы часто запускают без докладчика, в непрерывном цикле (после последнего кадра вновь выдается первый), до нажатия клавиши {Esc}.
При необходимости из презентации можно сделать набор настоящих 35-миллиметровых слайдов.

2. ПРИНЦИПИАЛЬНАЯ СХЕМА РАБОТЫ С MS POWER POINT
Приложение Microsoft PowerPoint обычно находится в одном из подчиненных меню пункта [Главного меню – Программы] или в группе Microsoft Office. Мы запускаем и завершаем это приложение любым из стандартных способов, предусмотренных в среде Windows.
Объектом обработки MS PowerPoint является файл презентации, имеющий произвольное имя и расширение .РРТ. В этот файл входят структурные элементы презентации - слайды, вместе с дополнительной информацией (заметки, примечания и т.п.). Выдавая слайды на экран, приложение снабжает их порядковым номерами (например, «Слайд 3 из 8»).
PowerPoint - многооконное приложение Windows.и в любой момент вы можете открыть несколько окон документа, т.е. несколько файлов .РРТ. После загрузки программы, на экране появляется окно приложения с диалоговым окном [PowerPoint]. От нас ожидают стандартного распоряжения - создать новую или открыть существующую презентацию. Чтобы отдать такое распоряжение, надо щелкнуть на одной из четырех радиокнопок и нажать ОК.
Самый быстрый способ создания новой презентации - воспользоваться услугами Мастера автосодержания (верхняя радиокнопка). В этом случае на экран поступит диалоговое окно Мастера, который будет задавать вам вопросы. Пользуясь вашими ответами, Мастер за несколько шагов создаст «черновик» профессиональной презентации из 8-15 слайдов, который приблизительно будет соответствовать вашему замыслу. Разумеется, эту презентацию придется тщательно отредактировать.
Кнопка [Шаблон презентации] позволяет нам взять за основу своего слайд-фильма один из готовых шаблонов PowerPoint, которые хранятся в файлах с расширением .РОТ. Если щелкнуть на этой кнопке и нажать ОК, на экране появится диалоговое окно [Создать презентацию] с тремя вкладками. На вкладке [Дизайны презентации] можно выбрать дизайн - определенный стиль оформления презентации (цвета, шрифты, «антураж»).
После выбора дизайна презентации или сразу после выбора кнопки [Пустая презентация] на экран поступает диалоговое окно [Создание слайда]. Вероятно, это главное окно в интерфейсе PowerPoint, позволяющее нам выбрать для очередного макет, план, схему размещения структурных элементов картинки.

Окно [Создание слайда] содержит несколько макетов размещения структурных на слайде, причем краткое название выделенного макета отображается в правом нижнем углу окна (например, «Титульный слайд» и т.п.).
Элементы макета слайда делятся на две категории: текст и объекты. Область размещения текста или объекта на слайде окаймляется при выделении штриховой рамкой, которая называется меткой-заполнителем.
Если метка-заполнитель определяет текст, то для ввода текста достаточно щелкнуть внутри метки и начать набор. Если метка-заполнитель определяет объект, то для вызова приложения-сервера, создающего и обрабатывающего этот объект, надо дважды мышью.

Для некоторых объектов явно определены конкретные метки-заполнители. Например, если в названии макета указано «Графика...», то при двойном щелчке на такой метке сразу загружается конкретное приложение - Microsoft ClipArt Gallery, позволяющее вставлять в слайд картинки из коллекции этого приложения. Если же в названии макета (метки) указано просто — «объект», то при двойном щелчке появляется универсальный список OLE-серверов, который позволит вам загрузить любое приложение-сервер.
3. СОЗДАНИЕ ПРЕЗЕНТАЦИИ

Для создания фона в слайде надо выбрать в главном меню пункт [Формат].

Выбрав команду [Формат/ Цветовая схема слайда], мы можем поменять цвета для стандартных схем слайдов (заголовки, тени, фон и т.д.). Если после выбора схемы мы дадим команду [Применить ко всем], то схема будет применена ко всем слайдам презентации. Если же последует команда [Применить], то схема будет применена только к данному слайду. Цветовая схема слайда актуальна, главным образом, для деловых презентаций в которых все слайды должны иметь одинаковую структуру и соответственно одинаковую цветовую схему.

Чтобы создать одинаковое оформление слайдов, можно использовать шаблоны дизайна. Для этого выбирается команда: Применить оформление.
После выбора этого пункта на экране появляется окно, в этом окне выбираем любое оформление слайда и нажимаем кнопку [Применить].

Если мы хотим оформить фон нашего слайда произвольным цветовым, то нам нужно выбрать пункт: Фон
Выбрав[ Специальный фон] или [Фон], мы попадаем в соответствующее окно. Для настройки цвета фона выделяем окно выбора заливки слайда, находящееся ниже окна его просмотра.
После нужного нам способа заливки, мы можем убедиться в его наличии, дав команду [Просмотр]. Затем после нажатия ОК в окне [Специальный фон] или [Фон] выбрать команду [Применить] или [Применить ко всем].

Для изменения шрифта необходимо выделить текст и на панели форматирования изменить вид текста, начертание, высоту, цвет, установить тень для текста.

В нашем примере вводим текст следующей командой [Вставка/ рисунок/ Объект WordArt] и растопляем их на слайде в нужном порядке.

Различные изображения являются непременным атрибутом всякой презентации. Их эффективность заметно возрастает, если аудитория очень велика или слабо знакома с излагаемым материалом. Чтобы сделать нашу презентацию более привлекательной, попробуем сопроводить появления рисунков различными эффектами. Для нашей презентации мы пользовались сканированными и цыфравыми фотографиями. Для начала работы откройте пункт [Вставка] в главном меню PowerPoint.

Алгоритм вставки рисунка.

	1. Выбрать пункт [Рисунок].

1а. Выбрать [Картинки] или [Из файла].

	2. Выбрать нужный рисунок.

	3. Установить рисунок в нужном месте слайда.

	4. Изменить размеры рисунка до необходимых.


Звуковые эффекты и видеоклипы украсят любую презентацию. Можно использовать готовые видеоклипы из файлов, а можно и созданные самостоятельно. Выбрать в главном меню [Вставка/Звук]. На экране появляется окно, в котором указывается папка с записью и имя записи.

Для вставки видеоклипа необходимо выбрать в главном меню [Вставка/Кино]. На экране появляется окно, аналогичное окну [Вставить звук]. После выбора имени файла нажмем ОК.

Для самостоятельной записи музыки и голоса необходимо иметь в компьютере звуковую карту, микрофон и Программу «Звукозапись». С помощью микрофона мы записывали голос. В программе звукозапись добавляем эффект громкости и сохраняем под определенным названием файл. Также и с музыкой, только в настройке аудиопараметров переключаемся на линейный вход. 

В звукозаписи мы открываем определенную музыку, которую записали и делаем совмещение с голосом [Правка/Смешать с файлом], выбираем определенный голос. В итоге у нас получилась мелодия, которую вставляем в нашу презентацию.

При помощи левой клавиши мыши выделить Картинку. На панели [Эффекты анимации] выбрать кнопку с эффектом или [Настройку анимации]. Для вызова [Настройки анимации] существует еще один способ. Нужно щелкнуть по изображению правой клавишей мыши. На экране появляется следующее контекстное меню. Выделим мышью [Настройку анимации]. На экране появляется окно [Настройка анимации]. 

Для начала мы должны решить, какие объекты запускаются автоматически, а какие по нажатию мыши. Для изменения параметров воспроизведения необходимо выделить объект и нажать кнопку [Настройка анимации]. Также в окне [Настройка анимации] можно изменить порядок воспроизведения объектов. При наладке презентации в PowerPoint 97 в окне [Настройка анимации] нажимается кнопка [Просмотр]. Это позволяет увидеть всю анимацию одного слайда. В случае необходимости можно выделить объект в окне   [Порядок анимации] изменить его настройку, а порядок анимации на слайде поменять при помощи стрелок.

Запустим презентацию и убедимся в правильности ее работы (Приложение 1).
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