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Введение

Прежде чем начать изучать программу PowerPoint, я наблюдала за работой своей мамы, когда она работала за компьютером. Я увидела интересную программу, которая как в сказке перелистывала сама страницы, при этом интересно появлялись картинки и текст из разных сторон, и все это сопровождалось музыкой. 

Мне стало интересно, для чего предназначена эта программа и где мама будет  показывать «это». Она ответила, что готовит сообщение к уроку, чем больше  число слушателей, тем более доступным для восприятия должно быть сообщение, наиболее универсальным средством для подготовки презентаций является приложение Microsoft Office – PowerPoint.

Я очень долго думала, что же можно создать в этой программе, чтобы было мне по силам? И решила сделать сюрприз для моей семьи, создав небольшой фотоальбом, который назвала «Моя семья». Я думаю, что он понравится моим бабушке и дедушке.

Но прежде я поставила перед собой 

 Цель:
Изучить программу «Microsoft Offis Power Point»;

 Задачи: 

1. Найти и изучить литературу о программе Power Point;

2. Создать творческий проект о программе Power Point, используя пример создания фотоальбома.

1 Представление о PowerPoint
Я взяла небольшую книгу о презентациях и почитала ее, и что же я узнала?
PowerPoint позволяет создать качественную презентацию с использованием графической информации, слайдов, звука, видеоклипов, эффектов анимации и т.д.


В результате подготовки презентации можно получить:

· Печатный документ, предназначенный для раздачи присутствующим;

· Кальки для использования их в кадоскопах;

· Электронную презентацию;

· Страницы заметок;

· 35-миллиметровые слайды для использования в слайдоскопах.

Что же можно показать при помощи презентации PowerPoint в домашних и школьных условиях? Если вы большой любитель музыки и у вас есть любимые исполнители или направления, то в  подготовленной для своих друзей и одноклассников презентации вы можете:

· продемонстрировать фотографии любимых певцов, используя эффекты анимации;

· сопроводить их музыкой или текстом;

· включить видеоклипы, используя для их создания TV-тюнер или средства Internet.
Если вы хотите помочь своему учителю, то можете создать электронную часть урока, включающую объяснения по заданной теме. Для подготовки такой презентации используются схемы и диаграммы из приложений  Word или Excel (правда я еще не знакома с этой программой), а также рисунки со сканера. В процессе объяснения учитель может делать заметки по вопросам и использовать для ответов скрытые слайды. Для того чтобы перемещаться от слайда к слайду в произвольном порядке, можно либо использовать навигатор слайдов, либо создать для этого специальные кнопки.

2 Выбор необходимого материала для работы и его обработка
2.1 Работа с фотографиями
Были небольшие затруднения при выборе фотографий, так как их очень много, и мне хотелось включить в презентацию их все. В выборе фотографий помог мне папа. Мы подумали и решили начать фотоальбом с фотографий дедушек и бабушек моего папы, а потом продемонстрировать фотографии моих дедушки и бабушки с папиной стороны. Потом я решила показать фотографии моих любимых родителей. Мой папа мне объяснил, что это уже получается «Дерево поколений». Самые любимые и дорогие для меня фотографии это мои и моего брата, которые я решила включить после. В  конце презентации я помещу всю нашу семью, вроде бы получилось ничего!

Я решила, что  в следующем фотоальбоме  покажу дедушек и бабушек моей мамы 

Рис. 1.
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2.2 Работа со сканером

Для сканирования фотографий, я воспользовалась программой, которая предназначена для сканирования фотографий HP Photo Imaging. Я с этой программой уже знакома, когда родители купили компьютер, мне очень интересно было работать в ней. Я сканировала очень много картинок из моих журналов и отправляла их в рисунки, конечно, если возникают трудности, я обращаюсь к родителям.

 Окно этой программы выглядит, как показано на рисунке 2.
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Рис. 2
Порядок работы:

1. Выбираю команду Сканировать

2. Появляется Окно, в котором я выбираю команду Выбрать 
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Рис.3

3.        Выбираю команду Принять
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Рис.4
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Отсканированные фотографии попадают в Галерею для обработки фотографий и изображений

Рис.5
3 Компьютерная презентация.

Прежде чем приступить к созданию презентации, продумывают ее содержание и структуру, т.е. определяют количество слайдов и ту информацию, которая будет внесена в каждый из них. Далее порядок работы следующий.

3.1 Запускают программу PowerPoint:

1. Щелкнуть мышью на кнопке Пуск.
2. В меню Программы выбрать PowerPoint.

3. Щелкнуть мышью на строке PowerPoint.
3.2 Приступают к созданию слайдов:

1. Установите указатель мыши на кнопку «Создать» (на ней изображен чистый лист бумаги), которая находится на панели инструментов.

2. Нажмите на левую клавишу мыши.

3. В окне диалога «Создание слайда» выберите предложенный макет. Если установить указатель мыши на любой из рисунков и нажать на левую клавишу мыши, то в правом нижнем углу окна диалога появится краткое пояснение к макету слайда.

4. Переместите указатель мыши на кнопку «ОК».

5. Нажмите на левую клавишу мыши

[image: image9.png][ Microsoft PowerPoint - [DoToanGom mos cemns]

@] oaiin Mpeoka Baa Boraka opwat Cepenc Mokascnafigos  Owwo  Crpabka
2=k - o=
ia

0% -2 18- KK

I

H pocna HE. HO Z[HSIM a HO LIaCElM

. Monnepsire tarsi

e e

- Mok riepmstis
Kpa¢HLy bar

e«

| 3avemion k cnaiiay

todope- N NOO B4R 2-L-4A

Craia 1013 15

pycexi (Poccin)

Oopnere o yonsaro

[~ «

x

K = | onerpperop TCoarecroiia 2

Aysaiin craiina
Wafinorst ooprnera
LigeToseie cxensl

[ O

TipymennTs K obiaenemmom
cnaiinam:

Tlocneamve vcnonssosanmsie
Saronoeak o ayre
Tarpe:

I3

Aewwere no snuncy.
Mhasarousi

Hefirpon

be3 anvmraum

Mpocroi l |

Kparkaepenerios pacurpertte

TpvenmT ko scen cnaiiasn

> [ roces crwies

% asTonpocuorp





Рис. 6
3.3 В созданный слайд можно добавить текст

1. Установите указатель мыши на кнопку «Надпись», которая находится на панели инструментов «Рисование». По умолчанию эта панель расположена в нижней части окна программы РоwerРоint
2. Нажмите на левую клавишу мыши.
3. Поместите указатель мыши в ту точку на слайде, где будет находиться верхний левый угол надписи.

4. Нажмите на левую клавишу мыши и, не отпуская ее, переместите указатель мыши в точку, где будет находиться правый нижний угол надписи.

5. Отпустите левую клавишу мыши.

6. Текстовой курсор окажется внутри рамки надписи. Вы можете вводить текст.

3.4 Набранный текст можно форматировать, воспользуемся панелью инструментов «Форматирование»

- изменять гарнитуры (шрифт);
- выделение полужирным шрифтом;

- выделение курсивом;

- выделение подчеркиванием;

- выделение тенью букв;

- выделение размером букв или цифр;

- выделение цветом букв или цифр (панель инструментов «Рисование»);

- выделение фоном (панель инструментов «Рисование»); 
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Рис.7

3.4 Для того чтобы изменить фон, следует:

1. В меню Формат выбрать Применить оформление.
2. Пометить выбранный шаблон оформления.

3. Щелкнуть мышью на строке Применить.

Фон всех слайдов меняется на выбранный. (Шаблон оформления презентации можно выбрать в самом начале работы в первом окне, открывающемся после загрузки программы PowerPoint).

3.5 Кроме текста в слайд можно добавить рисунок.

Добавление готового рисунка (фотографии)

1.Установите указатель мыши на слово «Вставка», которое находится в строке меню. Нажмите на левую клавишу мыши. Переместите указатель мыши на строку «Рисунок», но не нажимайте на клавиши мыши.

4. В появившемся справа дополнительном меню переместите указатель мыши на строку:

а) «Картинки» — если Вы хотите воспользоваться картинками из коллекции Оffice;

б) «Из файла» — если нужно вставить рисунок (фотографию), хранящийся на диске компьютера; (я добавляю из файла)
в) «Со сканера или камеры» — в том случае, если Вы вставляете рисунок из книги (журнала) или фотографию из цифрового фотоаппарата.

5. В окне диалога выберите файл рисунка и, установив указатель мыши на кнопку «Вставить», нажмите на левую клавишу мыши.

Рис.8

Удаление рисунка

1. Установите указатель мыши на рисунок, который нужно удалить, и нажмите на левую клавишу мыши.

2. На клавиатуре нажмите на клавишу Delete.
3.6 Добавление слайда в презентацию

1. Установите указатель мыши на кнопку «Новый слайд», которая находится на панели инструментов.

2. Нажмите на левую клавишу мыши. 
3. В окне диалога «Создание слайда» выберите предложенный макет. 

4. Переместите указатель мыши на кнопку «ОК».

5. Нажмите на левую клавишу мыши. Новый слайд будет добавлен перед слайдом, который до этого был на экране.

3.7 Если слайд вам по какой-то причине не понравился, можно удалить слайда из презентации

1. Установите указатель мыши на слово «Правка», которое находится в строке Меню. 
2. Нажмите на левую клавишу мыши.
3.  Переместите указатель мыши на строку «Удалить слайд».

4.  Нажмите на левую клавишу мыши.

3.8 Редактирование презентации.

Изменение последовательности слайдов

1. Установите указатель мыши на кнопку «Режим сортировщика слайдов». Она находится в нижнем правом углу окна программы РоwerРоint над кнопкой «Действия».

2. Нажмите на левую клавишу мыши.
3. Установите указатель мыши на изображение слайда, нажмите на левую клавишу мыши и, не отпуская ее, переместите указатель мыши в нужное место.

4. Отпустите левую клавишу МЫШИ.

3.9  Способ появления объектов внутри слайда устанавливают на экране при показе презентации. Они могут, например, «вплывать» слева, справа или появляться как бы из-за открывающейся диафрагмы фотоаппарата. 
Анимация текста

1. Установите указатель мыши на текстовую рамку.

2. Нажмите на правую клавишу мыши.

З. Переместите указатель мыши на строку «Настройка анимации».

4. Нажмите на левую клавишу мыши.

5. На вкладке «Видоизменение» в поле со списком «Выберите эффект и звук» установите параметры появления на экране текста.

6. Проверьте, получился ли желаемый эффект, для этого переместите указатель мыши на кнопку с надписью «Просмотр» и нажмите на левую кла- вишу мыши.

7. При необходимости внесите изменения в настройку анимации.

8. Когда все будет готово, установите указатель мыши на кнопку «ОК» и нажмите на левую клавишу мыши.

Можно выполнить анимацию объектов, диаграммы.
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3.10 В презентацию можно добавить звуковые эффекты

1. Следуйте за указаниями по установке уровня записи, появляющимися на экране.

2. После установки уровня записи переместите указатель мыши на кнопку «ОК» и нажмите на левую клавишу мыши.

3. По мере демонстрации слайдов записывайте свой комментарий.

 После окончания записи щелкните левой клавишей мыши по кнопке:

а) «да» — чтобы сохранить не только записанный комментарий, но время, необходимое для показа презентации;

б) «Нет» —чтобы сохранить только записанный комментарий.

3.11 Просмотри презентацию:

1. В меню Показ слайдов выбери Показ.
2. Вручную щелчком мыши или нажатием на клавишу Еntег на клавиатуре компьютера пролистай слайды.
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Заключение 
Программа «Microsoft Offis Power Point» предназначена для создания презентаций в разных областях школьной программы таких как математики, русского языка, информатики, их можно перечислять бесконечно, но и в других направлениях.
 Изучив программу «Microsoft Offis Power Point» я решила использовать ее для создания домашнего фотоальбома, который без труда сможет создать каждый пользователь дома. Но прежде чем создавать фотоальбом, нужно научиться сканировать фотографии в компьютер и правильно их сохранять, если есть видеокамера, это еще лучше! (Я работала с готовыми фотографиями). Затем еще немного терпения, необходимо проявить усидчивость при работать с текстом, картинками - «фотографиями» и звуком в программе «Microsoft Offis Power Point». 
Я думаю, что в наше время уже используется не только «бумажный» фотоальбом, но он должен быть еще и на электронном носителе, что позволяет быстро, качественно с интересом просмотреть семейный архив.     
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