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Как рассказать о себе.
Делаем портфолио  в Microsoft Power Point.
Цели и задачи. 
· Научиться рассказывать о себе с помощью информационных технологий, используя компьютер. 
· Haучиться работать с программами Microsoft Power Point и Microsoft Word.
· Найти друзей-единомышленников, чтобы научиться многому, просто общаясь.
· Поделиться полученными знаниями и умениями с одноклассниками.  
Что такое портфолио?
В переводе с  итальянского портфолио означает «папка с документами», «папка специалиста».

В свободной энциклопедии ВИКИПЕДИЯ написано, что портфолио – это:

· Фотопортрет – сценический образ (амплуа) актёра, артиста.
· Собрание работ исполнителя (например web-дизайнера).

· Веб-портфолио (веб-портфель web-portfolio) – это веб-базированный ресурс, который отражает рост учебных или профессиональных достижений владельца.
В зависимости от целей создания портфолио бывают разных типов. 
Первый тип – это «папка достижений», направленная на повышение собственной значимости ученика и отражающая его успехи (похвальные грамоты за учёбу, достижения в спорте, музыке, шахматах и т. д.; благодарственные письма родителям, табели успеваемости, значки, медали и т. п.).
Второй тип – рефлексивное портфолио, раскрывающее личное развитие ученика. В эту папку собираются все контрольные и творческие работы ученика: сочинения, изложения, эссе, рисунки, поделки, зачётные работы и т.д. – в общем, всё, что делалось в течение определённого срока (например года).
Третий тип – проблемно-исследовательский, связанный с написанием реферата, научной работы, подготовкой к выступлению на конференции. 
Четвёртый тип – тематический, создаваемый в процессе изучения какой-либо темы, раздела, учебного курса.

Созданное мной портфолио совмещает в себе первые два типа. 
О чём можно рассказать в портфолио.

О себе.
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                                  О семье.
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О школе.
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                           Об увлечениях.

                                    [image: image7.jpg]


                      [image: image8.jpg]



Об успехах и достижениях.
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                   О мечтах и творческих планах.
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В своём портфолио я отразила то, что считаю важным и интересным для меня, для моей семьи, для моих друзей. Хочу поделиться своими знаниями с младшим братом, когда он подрастёт.
 Может быть, мои одноклассники тоже захотят сделать портфолио и воспользуются моим опытом. Я охотно поделюсь с ними тем, чему научилась сама.  
Мне не всегда было легко, но очень интересно. Особенно мне понравилось работать над созданием слайда «Мои мечты». 

Познавать и создавать.

[image: image13]
Опыт.
В процессе создания портфолио я приобрела новые навыки  работы с компьютером. 
Познакомилась с программами, которые я до этого не использовала. Раньше я обращала больше внимания на обучающие и игровые программы и иногда использовала Microsoft Word.
 Поняла, что очень много полезной информации можно найти во всемирной сети Интернет: энциклопедии, словари, исторические справки, опыт работы других людей с компьютерными программами.

Научилась правильно и красиво оформлять работу. 

Пополнила свой словарный запас. 
Рекомендации.
Перед тем как начать работу на компьютере сядьте, подумайте и сформулируйте идею работы. 
Откройте программу, в которой собираетесь работать, и изучите её особенности и возможности.
 Начинайте  создавать портфолио. При затруднениях обращайтесь за помощью к людям, уже имеющим  опыт по созданию портфолио (учителям, родителям, друзьям).
 Возможно, вам поможет краткий алгоритм создания презентации в Microsoft Power Point, который содержится в Приложении.
Запишите в словарь.
1. Презентация [лат. prasentatio] – общественное представление чего-л. нового, недавно появившегося, созданного, напр. книги, журналы, кинофильмы, телепрограммы организации.  
2. Алгоритм [по латинской форме имени среднеазиатского математика аль-Хорезми Algorithmi] – система операций (напр., вычислений), применяемых по строго определённым правилам, которая после последовательного их выполнения приводит к решению поставленной задачи,. 
3. Анимация [англ. animation – одушевление, лат. animare – оживить] – вид киноискусства, произведения которого создаются путём покадровой съёмки отдельных рисунков… В компьютерной анимации кадры синтезируются (обсчитываются) специальными компьютерными программами. Современные виды: 3D, Flash.
4. Сканер [англ. scanner] – устройство, которое, анализируя какой-либо объект (обычно изображение, текст), создаёт цифровую копию изображения объекта.
5. Компьютерная графика – область деятельности, в которой компьютеры используются как для синтеза изображений, так и для обработки визуальной информации, полученной из реального мира. Также компьютерной графикой называют и результат этой деятельности.
6. Информационные технологии (ИТ) [англ. information technology (IT)]– широкий класс дисциплин и областей деятельности, относящихся к технологиям управления и обработке данных, в том числе, с применением вычислительной техники. В настоящее время, под информационными технологиями, чаще всего, понимают компьютерные технологии. В частности, ИТ имеют дело с использованием компьютеров и программного обеспечения для хранения, преобразования, защиты, обработки, передачи и получения информации.
Для просмотра избранных страниц портфолио щёлкните мышкой по картинке два раза.
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Приложение.
Создание презентации в Microsoft Power Point 2003
	Открыть программу Microsoft Power Point
	Пуск – Программы – [image: image15.emf]

Microsoft Power Point 

	Выбрать пустую презентацию
	Файл – Создать – Новая презентация

	Настроить рабочую область
	выбрать на панели  
[image: image16] обычный режим   
[image: image17]

	Выбрать «титульный слайд»
	 
[image: image18]
Создать слайд – Разметка слайда – Макеты текста – Титульный слайд
                                             
[image: image19]

	Произвести оформление слайда
	Заполнить согласно разметке слайда

[image: image20]

	Выбрать шаблон оформления слайдов
	Формат – Оформление слайда – Дизайн слайда 
[image: image21]
Применить шаблон оформления

[image: image22]


	Выбрать фон
	Формат – Фон – Заливка фона – Другие цвета 
[image: image23]
Способы заливки 

	Вставка нового слайда
	Вставка – Создать слайд – Применить разметку слайда – выбрать макет текста и содержимого

	Вставка текста
	На панели рисования (Вид – Панели инструментов – Рисование) [image: image24.emf]


 нажать кнопку Надпись [image: image25.emf]

, выделить курсором область, где будет набран текст, набрать текст.

	Форматирование выделенного текста
	На панели форматирования [image: image26.emf]

можно изменять:
цвет текста [image: image27.jpg]



увеличить или уменьшить размер шрифта [image: image28.jpg]
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изменять расстояние между абзацами увеличить [image: image30.jpg]


 или уменьшить  [image: image31.jpg]


.
Перенести в другое место область с текстом можно, если область выделить мышкой, найти крестик и передвинуть область при нажатой левой кнопке
Чтобы изменить размер области текста нужно выделить ее мышкой, навести курсор на один из 8 квадратиков на границах области, и получив двойную стрелку, передвинуть курсор.


	Вставка картинок
	Вставка – Рисунок – Из файла (Картинка) – Добавление рисунка (выбрать файл с изображением) – Вставить.

	Настройка картинок
	Выделить рисунок, из контекстного меню (правая кнопка мыши) выбрать пункт «Формат рисунка», в котором можно изменить размер рисунка, его расположение, откорректировать яркость и контрастность, сделать изображение черно-белым, серым или подложкой. [image: image32.emf]


Рисунок можно переместить на задний план: выделить рисунок – контекстное меню – порядок – на задний план. Поверх рисунка можно поместить текст, картинку…

	Вставка звукового сопровождения
	Вставка – Фильмы и звук 
[image: image33] 

Настройка воспроизведения звуковых файлов производится через меню «Настройка анимации».

	Изменение последовательности слайдов
	выбрать на панели 
[image: image34]  режим сортировки слайдов 
[image: image35]  и мышкой перетащить слайд в другое место.


	Настройка анимации на текущем слайде
	Открыть окно «Настройка анимации»: Показ слайдов – Настройка анимации.

На слайде выделить мышкой объект, в окне «Настройка анимации» нажать «Добавить эффект», на закладке выбрать эффект и его свойства – перейти к следующему объекту. 
[image: image36] 
В окне «Настройка анимации» можно настроить параметры эффектов: очередность появления объектов на слайде, временную задержку, звуковое сопровождение, установить анимацию по щелчку или автоматически. 

[image: image37]

	Настройка смены слайдов
	Показ слайдов – Смена слайдов – в окне «Смена слайдов» выбрать эффект появления слайда, звук и смену слайда (по щелчку или автоматически по таймеру).

	Просмотр презентации
	Показ слайдов – Начать показ (клавиша F5).  
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