Лабораторная работа №2

«Работа с программой Проводник (Мой компьютер)»

1. Загрузить  программу Проводник
а) Нажать на кнопку Пуск

б) В появившемся меню выбрать пункт Программы/Стандартные
в) Выбрать программу Проводник
г) В меню программы Проводник найти папку Ученики на рабочем столе, если ее нет, то создать самостоятельно

2. Открыть папку с номером Вашей группы, находящуюся в папке Ученики
а) Дважды щелкнуть на Ученики левой кнопкой мыши

б) Найти папку с номером вашего класса и дважды щелкнуть на ней левой кнопкой мыши.

3. В папке с номером вашего класса создать папку с именем RAB-1

а) Выбрать команду Создать из меню Файл

б) Выбрать команду Папка из появившегося подменю

в) Ввести имя RAB-1 и нажать Enter. В папке с номером вашего класса появится папка с именем RAB-1.

4. В папке с номером вашего класса создать папку RAB-2

а) Выбрать команду Создать из меню Файл

б) Выбрать команду Папка из появившегося подменю

в) Ввести имя RAB-2 и нажать Enter. В папке с номером вашего класса появится папка с именем RAB-2. 

5. Открыть папку RAB-1

а) Установить курсор на папку RAB-1

б) Дважды щелкнуть мышью на папке. Убедитесь, что папка RAB-1 пуста.

6. В папке RAB-1 создать текстовый документ prim1.txt
а) Выбрать команду Создать из меню Файл
б) В появившемся меню выбрать пункт Текстовый файл

г) Ввести имя prim1.txt и нажать Enter 

7. Дважды щелкнуть на файле prim1.txt вы автоматически попадете в Блокнот (так программа Проводник реагирует на расширение .txt) В открытом файле набрать следующий текст:

    «Чтобы запустить программу, нажмите кнопку «Пуск» и выберите в Главном меню пункт Программы. Если программа отсутствует в меню, откройте содержащую ее папку. Выберите нужную программу».

Выполнить команду Сохранить из меню Файл.
8.  Скопировать файл prim1.txt в папку RAB-2

а) Щелкнуть мышью на файле prim1.txt и нажать правую кнопку мыши

б) В появившемся меню выбрать пункт Копировать
в) Выйти из папки RAB-1

г) Войти в папку RAB-2

д) Выполнить команду Вставить из меню Правка

9. Переименовать файл prim1.txt из папки RAB-2 в файл text1.txt
а) Щелкнуть мышью на файле prim1.txt и нажать правую кнопку мыши

б) В появившемся меню выбрать пункт Переименовать

в) Ввести новое имя «text1.txt» и нажать Enter

10.  В файл text1.txt добавить следующий текст, щелкнув на нем два раза:

    «Чтобы перейти  от одной выполняющейся программы к другой, нажмите соответствующую программе кнопку на панели задач.» 

Выполнить команду Сохранить из меню Файл

11.  Файл text1.txt  перенести в папку RAB-1

а)  Щелкнуть мышью на файле text1.txt  и щелкнуть правой кнопкой мыши

б) Вы брать пункт Вырезать
в) Выйти из папки RAB-2 

г) Войти в папку RAB-1

д) Выполнить команду Вставить из меню Правка
12.  В папке RAB-1 создать папку RAB-3 

а) Выбрать команду Создать из меню Файл
б) В появившемся меню выбрать команду Папка
в) Ввести имя  RAB-3 и нажать Enter
13.  Все файлы (prim1.txt, text1.txt) из папки RAB-1 перенести в папку RAB-3

а)  Щелкнуть мышью на первом файле в папке RAB-1

б) Нажать кнопку Shift
в) Держать Shift нажатой, щелкнуть мышью на втором файле в папке RAB-1 и отпустить клавишу Shift
г) Нажать правую кнопку мыши и выбрать пункт Вырезать 

д) Войти в папку RAB-3, дважды щелкнув на ней левой кнопкой мыши

е) Выполнить команду Вставить из меню Правка
14.  Файлы, находящиеся в папке  RAB-3, упорядочить по размеру 

а) Выбрать команду Упорядочить значки  из меню Вид
б) В появившемся меню выбрать пункт По размеру 

15.  Войти в папку RAB-2

а) Выйти из папки RAB-3 и RAB-1

б) Войти в папку RAB-2, дважды щелкнув на ней левой кнопкой мыши

16.  Найти файл text1. txt  

а) Выбрать команду Найти из меню Сервис

б) Ввести имя  «text1.txt» и нажать клавишу Найти 
17.  Скопировать файл text1.txt  в файл text2.txt в том же каталоге.

а) Встать на файл text1.txt и нажать правую кнопку мыши

б) Выбрать пункт Копировать  в появившемся меню 

в) Выполнить команду Вставить из меню Правка (в результате этого действия появится файл с именем Копия text1.txt)

г) Переименовать файл Копия text1.txt в файл text2.txt. 

18.  Удалить папку RAB-1

а) Выйти из папки RAB-2 

б) Встать на папку RAB-1 и нажать правую кнопку мыши

в) В появившемся пункте меню, выбрать команду Удалить  

19.  Закрыть программу Проводник. Выполнить команду Закрыть из меню Файл
20.  Открыть папку Мой Компьютер, а в ней на рабочем диске в каталоге Ученики  каталог с номером вашего класса. Следует отметить, что действие с папками и файлами в программе Проводник аналогичны действиям в папке Мой Компьютер 

а) Дважды щелкнут на папке Мой Компьютер

б) Выбрать рабочий диск, на нем каталог Ученики и папку с номером вашего класса.
21.  В папке с номером вашего класса создать папку с именем Letter
22.  В папке с номером вашего класса создать папку Story
23.  В папке Letter создать текстовый документ Dov.txt 

а) Открыть папку Letter
б) Выбрать команду Создать из меню Файл

в) В появившемся меню выбрать пункт Текстовый файл
г) Ввести имя Dov.txt и нажать Enter 

24.  Дважды щелкнуть на файле Dov.txt. В открытом файле набрать следующий текст:

      «Массовая миграция населения стала одним из характерных явлений в жизни мирового сообществ второй половины XX века. Миграция населения представляет собой перемещений людей чрез границы определенных территорий со сменой постоянного места жительства или возвращения к нему».

Выполнить команду Сохранить из меню Файл
25.  Скопировать файл Dov.txt в папку Story.

26.  Переименовать файл Dov.txt из папки Story  в файл talk.txt 

27.  Файл talk.txt  перенести в папку Letter 

28.  Переименовать папку Story в Wave 

29.  Создать следующую структуру каталогов, используя Мой компьютер 

                                             К
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Для защиты ученик должен уметь ответить на вопросы об этапах выполнения лабораторной работы. И при сдаче работы показать преподавателю процесс удаления паки Letter и папки  Wave .
