Лабораторная работа №1

«Рабочий стол»

1. Создать на рабочем столе ряд папок. Выполнить манипуляции с окнами: изменять их размеры и взаимное расположение на экране.

Создать папку с именем Line-1.
а) Установить курсор мыши на свободное место на рабочего стола и нажать правую кнопку мыши.

б) В появившемся контекстном меню выбрать пункт Создать, а в подменю пункт – Папка.

в) Ввести в рамку под появившимся ярлыком имя Line-1 и нажать Enter.

Аналогичным образом создать на рабочем столе еще 3 папки: Line-2, Line-3, Line-4. Выстроить все четыре ярлыка созданных папок вдоль правого вертикального края рабочего стола.

Вывести на экран окна всех созданных папок.  Для этого дважды щелкнуть левой кнопкой мыши поочередно на всех папках.

Расположить на экране созданные окна «каскадом».

а) Установить курсор на свободное место на панели задач и щелкнуть правую кнопку мыши.

б) В появившемся меню щелкнуть на пункте «каскадом».

в) Изменить расположение окон на «сверху-вниз», а потом «слева-направо».

Распахнуть окна папок Line-1 и  Line-3 на весь экран. Для этого левой кнопкой мыши нажать на кнопку  □    в окне папок    Line-1 и Line-3.

Восстановить прежнее расположение окон каскадом.

Свернуть все окна до кнопок на панели задач. Для этого:

а) Щелкнуть правой кнопкой мыши на свободном месте панели задач.

б) В появившемся меню выбрать пункт «Свернуть все». В результате каждому окну на панели задач будет соответствовать кнопка с тем же именем.

Вернуть на экран окно папки Line-3. Это можно сделать, щелкнув левой кнопкой мыши на кнопке Line-3 на панели задач.

Изменить размеры окна Line-3. 
а) Установить курсор на край или на угол окна. При этом курсор примет вид двунаправленной стрелки.

б) Нажать левую кнопку мыши.

в) Не отпускать левой кнопки мыши, перемещать указатель, а с ним и все окно, до тех пор, пока окно не приобретет  желаемого  размера.

г) Отпустить левую кнопку мыши. 

Переместить окно в правый нижний угол экрана.

а) Установить курсор на строку заголовка окна.

б) Нажать левую кнопку мыши.

в) Не отпуская левой кнопки мыши, переместить окно в правый нижний угол экрана.

г) Отпустить левую кнопку мыши.

Свернуть все окна. Аналогично п. 1.7.

2. Разместить тексты в окнах (создать в них текстовые файлы), используя программу Блокнот. 
Создать текстовый файл с помощью программы Блокнот и сохранить его  в папке Line-1

а) Загрузить программу Блокнот, выбирая последовательно следующие пункты меню Пуск/Программы/Стандартные/Блокнот 

б) Набрать в нем следующий текст:

           "Во многих компаниях есть служащие, которые большую часть рабочего  времени проводят вне офиса - у клиентов, в отеле или в пути, и им, естественно, требуется персональный компьютер. Мобильные пользователи прежде всего заинтересованы в совместимости приложений и устройств, а также в не слишком требовательной к ресурсам (память, аккумуляторные батареи, дисковое пространство и т.п.) операционной системе. 

        Несомненно, OS Windows корпорации Microsoft вызывает пристальный  интерес многочисленных пользователей.

       Эта среда многозадачная, многооконная имеет простой интерфейс, обладает повышенной производительностью и реализует новые функциональные возможности."
Примечание: Переход с русского алфавита на английский и обратно обычно осуществляется одновременным нажатием клавиш Alt+Shift или Ctrl+Shift.

Сохранить созданный текстовый файл.

а) В меню Файл выбрать пункт Сохранить. Появится окно Сохранение файла. 

б) В этом окне щелкнуть левой кнопкой мыши на папке Line-1 и поочередно по кнопкам  Открыть и Сохранить.

в) В строку Имя файла ввести имя  Primer1.

г) Для проверки закроем все окна на рабочем столе и откроем папку Line-1. В этой папке должен появиться ярлык файла Text-N. Дважды щелкнув по этому ярлыку можно просмотреть содержимое файла.

д) Закрыть все окна.

3.  Скопировать файл из папки  Line-1 в папку Line-2.

               а) Открыть папку Line-1.

б) Один раз щелкнуть левой кнопкой мыши на ярлыке файла Primer1 (активизировать файл Primer1). Затем один раз правой кнопкой.

в) В появившемся меню щелкнуть на пункте Копировать. (файл будет скопирован во внутренний буфер)

г) Закрыть окно папки Line-1,  щелкнув на кнопке   x

д) Открыть папку Line-2, дважды щелкнув левой кнопкой мыши на папке Line-2, расположенной на рабочем столе.

е) Установить курсор  на свободное место в папке  Line-2 и нажать правую кнопку мыши. В появившемся меню выбрать пункт Вставить. В результате в окне папки Line-2 появится ярлык файла Primer1.

ж) Убедитесь, что файл Primer1 имеется в двух папках Line-1 и Line-2 

4. Переименовать файл Primer1 в папке Line-2 в файл Text2. 

а) Щелкнуть один раз левой кнопкой мыши по ярлыку файла  Primer1 из папки Line-2, и потом сразу нажать правую кнопку мыши. В появившемся меню выбрать пункт Переименовать.

б) ввести новое имя Text2 и нажать Enter 

5. В файл Text2  добавить еще одну строку

               a) Открыть файл Text2.

б) Добавить к имеющемуся в нем тексту следующее:

         "Пользователям в офисе, как правило, требуется создавать документы, запросы к базам данных или анализировать электронные таблицы. Для решения  этих задач применяются высокопроиз- водительные приложения (например,  Microsoft Office), а также специализированные пакеты. Многие компании стремятся получить максимальную отдачу от своих инвестиций в компьютерную инфраструктуру, состоящую из персональных компьютеров, периферийных устройств и приложений. Для них наилучший выбор - Windows 2000.

         Справочная система Windows достаточно удобная и гибкая. Справочная система может быть разбита на две большие части. В одной из частей  даются разъяснения относительно действий пользователя и способов решения  задачи (тематическая справка). В другой части предлагаются описания элементов, представленных в диалоговом окне (всплывающие окна справки)".

6. Перенести файл Text2 из папки Line-2 в папку Line-3.
а) Щелкнуть один раз левой  кнопкой мыши по ярлыку файла  Text2 из папки Line-2, и потом сразу нажать правую кнопку мыши. В появившемся меню выбрать пункт Вырезать.

б) Открыть папку Line-3.

в) Установить курсор на свободное место в окне папки Line-3 и нажать правую кнопку мыши. В появившемся меню выбрать  пункт Вставить.

г) Убедитесь, что файл Text2 есть в папке Line-3 и его нет в папке Line-2.
7. Создать в папке Line-3 копию файла Text2.
a) Один раз  щелкнуть левой кнопкой мыши на файле Text2.

б)  Щелкнуть правой кнопкой мыши в появившемся контекстном меню выбрать пункт  Копировать.

в) Установить указатель мыши в свободное место в папке  Line-3 и нажать правую кнопку мыши.

г) В появившемся меню выбрать пункт Вставить

д) В результате этого действия появится файл с именем «Копия Text2».    

8. В файл Копия Text2 внести изменения

а) Дважды щелкнуть на этом файле.

б) Добавить к имеющемуся в нем тексту следующее:

    "С помощью планирования операционная система определяет, какой поток использует процессор в данный момент времени. Windows реализует многозадачность, присваивая каждому потоку приоритет, что позволяет ему использовать ресурсы системы".

в) Сохранить файл.

9. Переименовать файл  Копия Text2 в Primer2. Аналогично п.4.

10.  Определение свободного пространства на диске С.

а) Открыть папку Мой компьютер

б) Установить курсор на диск С и нажать правую кнопку мыши.

в) В контекстном меню выбрать пункт Свойства.

г) Посмотреть сколько свободного пространства на диске С

д) Закрыть окна папок Свойства, Мой компьютер.
11.  После выполнения всех заданий необходимо создать с помощью программы Блокнот текстовый файл с именем answer.txt  в индивидуальном каталоге и набрать в нем ответы на следующие вопросы:

1. Что такое папка?

2. Что такое ярлык? Чем ярлык отличается от папки?

3. Можно ли создать на рабочем столе два ярлыка с одинаковыми именами? Почему?

4. Какие операции можно производить с папками? А какие с файлами? Есть ли различия в этих операциях?

12.  Созданные в процессе каталоги перенести  в папку Вашей группы. Если таковой нет, то создать ее самостоятельно.

Для  защиты и получения оценки преподавателю демонстрируется папка с номером Вашего класса и созданная в ней файловая структура, а также файл ответов на вопросы п. 1.1.

